REGULAMIN SZKOLEN JEZYKOWYCH
organizowanych przez Wyisza Szkote Bankowa w Poznaniu w ramach projektu

,» ECDL: Szansa na zdobycie nowych kwalifikacji zawodowych” wspoétfinansowanego ze srodkow Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

l. Postanowienia ogdlne
§1

Uzyte w regulaminie sformutowania oznaczaja:

1.

w

Organizator — Wyzsza Szkota Bankowa z siedzibg w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 2, 61-874
Poznan,

Biuro Projektu — jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje Projektu, wyznaczona
do kontaktéw z Kandydatami oraz Uczestnikami szkolern WSB ul. Piotrkowska 243, 90-456
tédz, pokdj B-15

Projekt — projekt ,ECDL: Szansa na zdobycie nowych kwalifikacji zawodowych” realizowany przez
Organizatorow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet IX ,, Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionie” Dziatanie 9.6
,Upowszechnienie uczenia sie dorostych”, Poddziatanie 9.6.2 ,,Podwyzszanie kompetencji
0s6b dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdw obcych”,

Szkolenia — kursy ECDL Zarzadzanie projektami, CAD, Web Strater/Web editing,

Kandydat — osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie na podstawie
zasad okreslonych w Regulaminie udziatu w projekcie ,,ECDL: Szansa na zdobycie nowych
kwalifikacji zawodowych”,

Uczestnik— Kandydat, ktory po spetnieniu wszystkich wymogdw okreslonych w Regulaminie
zostat zakwalifikowany do udziatu w szkoleniu.

§2
Ogodlne zatozenia projektu:
Celem Projektu jest podniesienie kompetencji w obszarze umiejetnosci ICT, potwierdzonych
certyfikatami ECDL wsrdd 180 osdb zamieszkujgcych wojewddztwo tddzkie lub pracujgcych na
terenie wojewddztwa tédzkiego (w tym 60 oséb wchodzgcych po raz
pierwszy/powracajgcych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/wychowaniem
dzieci i 120 oséb ponizej 30 roku zycia).

Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2015r. do 31.12.2015 .

Liczba uczestnikdw w grupie wynosi¢ bedzie maksymalnie 10 oséb.

Projekt przewiduje przeprowadzenie kurséw komputerowych w 3 edycjach po 2 grupy z
trzech zakreséw: ECDL Zarzadzanie projektami (64 godziny) , ECDL: CAD (72 godziny) , ECDL:
Web Starter/Web Editing (64 godziny)

Zajecia beda odbywaty sie w todzi w dni robocze lub weekendy, dostosowanych do potrzeb
uczestnikow.

Udziat w kursach jest bezptatny dla Uczestnika. Kurs jest w 100% finansowany w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kazdy kurs kurs koriczy sie testem wewnetrznym sprawdzajgcym wiedze i umiejetnosci
Uczestnikdw oraz egzaminem zewnetrznym ECDL.

Egzaminy wewnetrzne i zewnetrze sg bezptatne, w 100% finansowany w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku negatywnej oceny z egzamindw Uczestnik nie zwraca Organizatorowi kosztow
egzaminacyjnych ani innych kosztéw zwigzanych z uczestnictwem w kursie.

10. Kazdy Uczestnik kursu otrzyma bezptatne materiaty do szkolen.



11. Organizator pokrywa nastepujgce koszty zwigzane ze szkoleniem: (wynagrodzenie trenerdw,
koszty wynajmu sal szkoleniowych, koszty materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych, koszty
egzaminow zewnetrznych).

§3
Wszystkie informacje dotyczace realizacji projektu dostepne sg na stronie internetowej projektu
www.efs.pl/ecdl_lodz oraz w Biurze Projektu .

Il. Zasady rekrutacji Uczestnikéw

§4
Uczestnikami projektu moga by¢ osoby zgtaszajace z wtasnej inicjatywy chec podwyzszenia lub
dostosowania kwalifikacji zawodowych do potrzeb rynku pracy. Projekt skierowany jest do oséb w
wieku 18-64 lata, ktore pracujg/zamieszkujg na obszarze woj. tédzkiego., wchodzace po raz
pierwszy/powracajgce na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/wychowaniem dzieci i
0s6b ponizej 30 roku zycia. Osoby samozatrudniajgce sie nie mogg by¢ uczestnikami projektu.

§5

1. Osoby, ktdre chcg wzigé udziat w projekcie zobowigzane sg dostarczy¢ osobiscie lub drogg
pocztowg na adres Organizatora: WSB ul. Piotrkowska 243, 90-456 tédz, pokéj B-15 z
dopiskiem ,ECDL” ” w terminie podanym przez Organizatora, nastepujgce dokumenty
(wszystkie wzory dostepne sg na stronie www.efs.pl/ecdl_lodz i Biurze projektu):

a) Kwestionariusz osobowy ,

b) umowy uczestnictwa (w 2 egzemplarzach),

c) deklaracje uczestnictwa w projekcie,

d) os$wiadczenie o byciu osobg wchodzace po raz pierwszy/powracajgce na rynek
pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/wychowaniem dziec,

e) w przypadku oséb, ktére nie zamieszkujg wojewddztwa tédzkiego, zaswiadczenie
pracodawcy o zatrudnieniu i wykonywaniu pracy na terenie wojewddztwa
tédzkiego,

f) kserokopie dowodu osobistego (do wgladu w Biurze Projektu)

g) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych,
dla celéw rekrutacyjnych, monitoringu i ewaluacji projektu.

2. Zgtoszenia dokonywane bez zachowania powyzszych postanowien nie bedg przyjmowane ze
wzgledu na niespetnienie warunkéw formalnych. O przyjeciu do Projektu decydowacd data
ztozenia kompletnych dokumentdéw rekrutacyjnych (w przypadku zgtoszen pocztowych
decyduje data wptywu do Biura Projektu). Ztozone przez Kandydata dokumenty rekrutacyjne
nie podlegajg zwrotowi.

3. Rekrutacja przebiegac bedzie w sposdb ciggty, do momentu zebrania odpowiedniej
liczebnosci poszczegdlnych grup, rozpocznie sie......

4. Rekrutacja prowadzona bedzie w Biurze Projektu. Dokumenty rekrutacyjne przyjmowane
bedg od poniedziatku do pigtku, w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek od
9.00 do 15.00, sroda 10. 00 do 17.00.

5. Do kontaktéw w sprawach zwigzanych z realizacjg kurséw w todzi organizowanych przez
WSB w Poznaniu wyznacza pracownika, ktéry pracuje w Biurze Projektu (e-mail:
rekrutacja@wsb.lodz.pl tel.: 606 379 216 ).

6. Lista osob zakwalifikowanych do udziatu w szkoleniach ogtaszana bedzie kazdorazowo
najpdzniej 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia. O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie
Kandydaci informowani bedg drogg e-mail lub telefonicznie.

7. W przypadku pojawienia sie dodatkowych wolnych miejsc Organizator bedzie kontaktowat
sie z osobami z listy rezerwowej.



http://www.efs.pl/ecdl_lodz
http://www.efs.pl/ecdl_lodz

lll. Organizacja szkolen

§6
Wszelkie informacje zwigzane z organizacjg, w tym harmonogram szkolen ogtaszane bedg
przez Organizatora na stronie internetowej projektu www.efs.pl/ecdl lodz .
Uczestnik zobligowany jest do systematycznego — tj. nie rzadziej niz raz na tydzien
sprawdzania informacji zamieszczonych na stronie internetowej Projektu.

§7

Uczestnik zobowigzany jest do wypetnienia dokumentacji niezbednej przy realizacji Projektu
dostarczonej przez Organizatora przez caty okres trwania projektu ( np. ankiety, listy
obecnosci).

§8
Uczestnik zobowigzany jest do udziatu w min. 90% wszystkich zaje¢. Przekroczenie poziomu
10% nieobecnosci, bedzie skutkowato skresleniem z listy uczestnikdw. W takim przypadku,
ze wzgledu na okreslony system finansowania kurséw, WSB ma prawo obcigzy¢ Uczestnika
optatg w wysokosci 1500 zt (tysigc piecset ztotych 00/100), co stanowi kwote
dofinansowania do szkolenia, ktérg nalezy uregulowaé w ciggu 14 dni od daty skreslenia.
Uczestnik mozne wypowiedzie¢ umowe wytgcznie pisemnie wraz z podaniem waznych
przyczyn uniemozliwiajgcych mu dalsze uczestnictwo w szkoleniu.
W wypadku wypowiedzenia umowy, w sytuacji innej niz wskazana w §9 pkt. 2 , Wyzsza Szkota
Bankowa w Poznaniu moze obcigzy¢ Uczestnika optatg w wysokosci 1500zt co stanowi kwote
dofinansowania do szkolenia, ktdrg nalezy uregulowaé w ciggu 14 dni od daty
ztozenia pisemnej rezygnacji.
W przypadku skresdlenia Uczestnika z listy, Organizator informuje o tym fakcie Uczestnika w
formie pisemne;j.
Korespondencje wystang na adres, wskazany przez Uczestnika w formularzu zgtoszeniowych
uwaza sie za doreczong. Informacje o skresleniu Uczestnika z listy, Organizator wysyta listem
poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

§9
Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu bgdz wprowadzenia dodatkowych
postanowien.
W przypadku zmian dokonanych w Regulaminie badz wprowadzenia dodatkowych
postanowien Organizator niezwtocznie poinformuje drogg e-mailowa o tym fakcie
Uczestnikéw.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Menedzer
Projektu.


http://www.efs.pl/ecdl_lodz




