Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska Yot

Program szkolenia
Cyfrowy Ninja - narzedzia Al i Google, ktore utatwiaja prace
Pracuj sprytniej, nie dtuzej — wykorzystaj cyfrowe narzedzia do maksimum!

Codzienna praca potrafi pochtania¢ godziny na zadania, ktére mozna wykonac szybciej,
prosciej i wygodniej. Dokumenty, arkusze, prezentacje, planowanie, wyszukiwanie
informacji, tworzenie tresci czy organizacja pracy — odpowiednio wykorzystane narzedzia
cyfrowe i Al moga znaczgco usprawnic¢ kazdy z tych procesow.

Podczas szkolenia poznasz praktyczne mozliwosci narzedzi Google oraz sztucznej
inteligencji i nauczysz sie tagczy¢ je w jeden sprawny cyfrowy warsztat pracy.

Podczas kursu nauczysz sie, jak:

e sprawniej pracowac z narzedziami Google i wykorzystywacé ich mozliwosci
w codziennej pracy,

e tworzyé profesjonalne dokumenty, arkusze i prezentacje ze wsparciem Al,

e szybciej wyszukiwaé, porzadkowaé i analizowaé informacje,

e wykorzystywac Al do pracy z informacjami, dokumentami i wtasnymi
materiatami,

e usprawnia¢ codzienne zadania i oszczedzaé czas dzieki narzedziom Al.

Program szkolenia:

e Cyfrowy warsztat pracy — jak uporzgdkowac¢ narzedzia i pracowac efektywniegj

e Google Drive — organizacja plikow i wspétpraca

e Google Docs - sprawne tworzenie i edycja dokumentow

e Google Sheets — arkusze, dane, formuty i praktyczne zastosowania

e Google Slides - szybkie tworzenie profesjonalnych prezentac;ji

e Gemini Notebook — analiza dokumentéw i praca z wtasnymi zrédtami przy
wsparciu Al

e Aljako osobisty asystent w codziennej pracy

e Wyszukiwanie, analiza i porzadkowanie informacji z pomoca Al

e Wykorzystanie Al przy dokumentach, arkuszach i prezentacjach

e Nowoczesne aplikacje zwiekszajgce produktywnos$é

e t3czenie narzedzi Google i Al w praktycznych procesach biznesowych

Projekt: ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztatceniu
przez cate zycie” wspoétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus FERS.01.05-IP.08-0535/23



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez "
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska Yot

Szkolenie poprowadazi:

mgr Lena Osinska-Picheta - przedsiebiorczyni, wyktadowczyni, ekspertka w zakresie
brandingu, komunikacji marketingowe;j i tworzenia marek, ktdre sprzedaja.

Termin szkolenia i forma:

16 grudnia 2026 (sroda) | 12:00-20:15
17 grudnia 2026 (czwartek) | 10:00-18:15 (2 dni szkolenia)

online

Projekt: ,,Uniwersytet WSB Merito w Gdansku partnerem biznesu w ksztatceniu
przez cate zycie” wspoétfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus FERS.01.05-IP.08-0535/23
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