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MICROSOFT OFFICE vs GOOGLE APPS

Efektywnos¢é na wyzszym poziomie — wykorzystaj potencjat Office i Google!
Zacznij pracowacé szybhciej, efektywniej i sprawniej dzieki aplikacjom!

Dotacz do szkolenia i naucz sie praktycznie wykorzystywac narzedzia Microsoft Office i Google Apps
w biznesie.

W trakcie kursu nauczysz sie:

e  Tworzenia profesjonalnych dokumentéw (Word vs Google Docs)

e Pracy z arkuszami kalkulacyjnymi (Excel vs Google Sheets)

o Efektywnego zarzgdzania pocztg i kalendarzem (Outlook vs Gmail & Google Calendar)
e Tworzenia dynamicznych prezentacji (PowerPoint vs Google Slides)

e Wspétpracy w zespole i pracy w chmurze

Szkolenie poprowadzi:

mgr Lena Osiniska-Picheta, przedsiebiorca

Termin szkolenia i forma:
14-16.05.2025r., 9:00-14:30, online - MS Teams
Program szkolenia:

Microsoft 365 i Google — poréwnanie srodowisk pracy biurowej
Tworzenie i edytowanie dokumentéw: Word vs Google Docs
Praca zespotowa i wspétdzielenie plikéw w chmurze

Arkusze kalkulacyjne w praktyce: Excel vs Google Sheets
Prezentacje biznesowe: PowerPoint vs Google Slides
Zarzadzanie pocztg i kalendarzem

Tworzenie ankiet w srodowisku Microsoft i Google
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