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REGULAMIN REKRUTACJI I UDZIAŁU W PROJEKCIE  

„Nowoczesne i profesjonalne PSZ = wysoka jakość świadczonych usług” 

nr FERS.01.02-IP.06-0006/24 

 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa zasady uczestnictwa w projekcie pt. „Nowoczesne i 

profesjonalne PSZ = wysoka jakość świadczonych usług” nr FERS.01.02-IP.06-0006/24. 

2. Projekt realizowany jest w okresie od 01.12.2024 r. do 31.10.2027 r. 

3. Projekt jest realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

na lata 2021 – 2027, w ramach Działania 01.02 "Rozwój publicznych służb zatrudnienia", 

ramach typu projektu "Rozwój kwalifikacji i kompetencji pracowników instytucji rynku pracy 

w zakresie profesjonalizacji wsparcia świadczonego na rzecz osób będących w szczególnie 

trudnej sytuacji na rynku pracy". 

4. Projekt jest dofinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus. 

5. Projekt jest realizowany w partnerstwie przez: 

• Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu,  

• Uniwersytet WSB Merito w Gdańsku,  

• Uniwersytet WSB Merito w Toruniu,  

• Uniwersytet WSB Merito we Wrocławiu, 

• Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu. 

6. Działania projektu prowadzą do podwyższenia kwalifikacji i zdobycia nowych kompetencji 

niezbędnych do skutecznego i efektywnego udzielania wsparcia osobom znajdującym się 

poza rynkiem pracy przez pracowników/ce publicznych służb zatrudnienia. 

7. Działania projektu obejmują przygotowanie i realizację dwusemestralnych studiów 

podyplomowych dla pracowników/czek publicznych służb zatrudnienia z czterech 

subregionów:  

• centralnego (województwa: mazowieckie, łódzkie, kujawsko-pomorskie), 

• południowego (województwa: małopolskie, śląskie, dolnośląskie, opolskie), 

• wschodniego (województwa: lubelskie, podkarpackie, podlaskie, świętokrzyskie), 

• północno-zachodniego (województwa: lubuskie, wielkopolskie, zachodniopomorskie, 

pomorskie, warmińsko-mazurskie), 

po trzy edycje w każdym subregionie. 
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8. W ramach projektu planowany jest udział w studiach podyplomowych 2100 osób. Wartość 

wsparcia obejmująca udział w studiach podyplomowych w ramach projektu przez 1 osobę to 

8780,90 zł. 

9. Studia podyplomowe w ramach projektu będą realizowane według wspólnych dla wszystkich 

Partnerów programów studiów, zatwierdzonych przez Komitet Sterujący Projektu, w skład 

którego wchodzą m.in. przedstawiciele Departamentu Rynku Pracy w Ministerstwie Rodziny, 

Pracy i Polityki Społecznej (jako przewodniczący/a), wszystkich partnerów projektu, 

wojewódzkich i powiatowych urzędów pracy, Biura Pełnomocnika Rządu do Spraw Osób 

Niepełnosprawnych w MRPiPS, Departamentu Wdrażania EFS w MRPiPS oraz Instytucji 

Zarządzającej FERS w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej w charakterze 

obserwatorów, partnerów społecznych, organizacji pozarządowych działających na rzecz 

osób z niepełnosprawnościami oraz zaproszeni eksperci. 

10. Projekt zapewnia równy dostęp dla wszystkich kandydatów/ek, niezależnie od płci, wieku, 

niepełnosprawności, pochodzenia etnicznego, orientacji seksualnej, tożsamości płciowej czy 

innych cech chronionych przez prawo, z poszanowaniem zasad równości szans i 

niedyskryminacji.  

11. W celu zwiększenia dostępności i stosowania zasad zrównoważonego rozwoju, rekrutacja 

oraz komunikacja z osobami uczestniczącymi w projekcie możliwa będzie w formie 

elektronicznej, ale możliwe jest stosowanie innych form komunikacji.  

§ 2 

Warunki udziału w projekcie 

1. Działania projektu są dostępne tylko dla uczestników/czek projektu, którzy spełniają wymogi 

udziału w studiach podyplomowych realizowanych przez Partnerów oraz dodatkowo 

spełniają kryteria dostępu do projektu: są pracownikami/czkami publicznych służb 

zatrudnienia i posiadają dyplom ukończenia studiów wyższych co najmniej pierwszego 

stopnia. 

2. Studia podyplomowe prowadzą wszyscy Partnerzy projektu. Rekomendowane wybory dla 

kandydatów/ek na studia podyplomowe w ramach projektu to: 

a. w subregionie centralnym województwa:  

• mazowieckie – Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Warszawie) 

• łódzkie – Uniwersytet WSB Merito w Toruniu (Filia w Łodzi) 

• kujawsko-pomorskie - Uniwersytet WSB Merito w Toruniu (Filia w Toruniu lub 

Bydgoszczy) 

b. w subregionie południowym województwa:  

• małopolskie – Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu 

• śląskie – Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Chorzowie/Katowicach)  
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• dolnośląskie – Uniwersytet WSB Merito we Wrocławiu (Filia we Wrocławiu) lub 

Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu 

• opolskie – Uniwersytet WSB Merito we Wrocławiu (Filia w Opolu) 

c. w subregionie wschodnim województwa:  

• lubelskie – Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Warszawie) 

• podkarpackie – Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu  

• podlaskie – Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Warszawie) 

• świętokrzyskie – Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu 

d. w subregionie północno-zachodnim województwa:  

• lubuskie – Uniwersytet WSB Merito we Wrocławiu (Filia we Wrocławiu) lub 

Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu 

• wielkopolskie - Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Poznaniu) 

• zachodniopomorskie Uniwersytet WSB Merito w Poznaniu (Filia w Szczecinie) 

• pomorskie – Uniwersytet WSB Merito w Gdańsku (Filia w Gdańsku lub Gdyni) 

• warmińsko-mazurskie – Uniwersytet WSB Merito w Gdańsku (Filia w Gdańsku lub 

Gdyni) 

 

§ 3 

Rekrutacja do projektu 

1. Rekrutacja do udziału w projekcie odbywa się w oparciu o: 

• Uchwałę właściwego organu danego Partnera organizującego studia 

podyplomowe w ramach projektu w subregionie/województwie/mieście 

wybranym przez kandydata/tkę określającą warunki i tryb rekrutacji na studia 

podyplomowe na dany rok akademicki, w którym następuje rekrutacja, 

• Niniejszy dokument obejmujący dodatkowe warunki rekrutacji na studia 

podyplomowe w ramach projektu, zgodnie z umową o dofinansowanie projektu 

zawartą pomiędzy Partnerami i Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, w 

dniu 11.03.2025 r. 

2. Rekrutację do projektu prowadzą poszczególni Partnerzy. 

Rekrutacja odbywa się za pośrednictwem systemu rejestracji online na stronie: 

• https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1 na studia prowadzone przez Uniwersytet 

WSB Merito w Poznaniu, Uniwersytet WSB Merito we Wrocławiu, Uniwersytet 

WSB Merito w Gdańsku i Uniwersytet WSB Merito w Toruniu 

• https://www.dsw.edu.pl/rekrutacja/krok1 na studia prowadzone przez 

Uniwersytet Dolnośląski DSW we Wrocławiu 

3. Rekrutacja do projektu planowana przed rozpoczęciem każdej z trzech edycji studiów: 

• na pierwszą edycję w okresie: X-XI 2025 r. 

https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1
https://www.dsw.edu.pl/rekrutacja/krok1
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• na drugą edycję w okresie: XII 2025 r.-II 2026 r. 

• na trzecią edycję w okresie: IV-X 2026 r. 

4. Podstawowe kryteria rekrutacji: 

• kryteria i warunki wynikające z uchwały właściwego organu danego Partnera 

organizującego studia podyplomowe w ramach projektu w 

subregionie/województwie/mieście wybranym przez kandydata/tkę określającej 

warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe na dany rok akademicki, w 

którym następuje rekrutacja; 

• kryteria wynikające z założeń projektu: zatrudnienie w publicznych służbach 

zatrudnienia.  

Art. 16 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia 

definiuje, iż publiczne służby zatrudnienia składają się z organów zatrudnienia 

wraz z urzędem obsługującym ministra właściwego do spraw pracy oraz urzędami 

wojewódzkimi, WUP i PUP, realizującymi zadania określone ustawą.  

Zgodnie z art. 2 pkt. 51 ww. ustawy zatrudnienie oznacza wykonywanie pracy na 

podstawie stosunku pracy, stosunku służbowego lub umowy o pracę nakładczą 

(osoby pracujące na podstawie umowy cywilnoprawnej nie będą traktowane jako 

pracownicy publicznych służb zatrudnienia). 

• złożenie kompletnych dokumentów rekrutacyjnych, w tym również wynikających 

z założeń projektu: kwestionariusza osobowego wraz z oświadczeniem o 

zapoznaniu się z klauzulami Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej oraz 

ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczących zasad 

przetwarzania danych osobowych uczestników/czek projektu oraz zaświadczenia 

z zakładu pracy potwierdzającego zatrudnienie w instytucji publicznych służb 

zatrudnienia związanego z  udzielaniem wsparcia osobom znajdującym się poza 

rynkiem pracy. Dokumenty wynikające z założeń projektu muszą zostać 

dostarczone do właściwego Partnera w formie papierowej w oryginale lub w 

formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Liczba miejsc na studiach podyplomowych w danej edycji w konkretnej lokalizacji jest 

ograniczona i będzie podawana każdorazowo w momencie uruchomienia rekrutacji w 

ramach projektu.  

6. Na etapie rekrutacji, a także w trakcie trwania projektu, każda osoba będzie mogła zgłosić 

specyficzne potrzeby.  

7. Rekrutacja odbywać się będzie zgodnie z Konwencją o prawach osób niepełnosprawnych z 

zagwarantowaniem niedyskryminacji (art.5) i dostępności (art.9). Ścieżka postępowania w 

przypadku naruszeń KPON na którymkolwiek z etapów projektu opisana jest w niniejszym 

Regulaminie w § 4, p.6. 
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8. Osoby zakwalifikowane do projektu mogą wziąć udział w organizowanych w jego ramach 

studiach podyplomowych tylko raz w całym okresie jego trwania.  

 

§ 4 

Prawa i obowiązki uczestnika/czki projektu 

 

1. Uczestnika/czkę projektu obowiązuje Regulamin studiów podyplomowych Partnera, który 

prowadzi studia podyplomowe wybrane przez uczestnika/czkę, na które został/a 

zakwalifikowany/a, z wyłączeniem zapisów dotyczących opłat za studia - udział w projekcie 

dla uczestnika/czki jest bezpłatny (nie dotyczy to opłat wynikających z innych regulaminów, 

np. regulaminu biblioteki, oraz kar porządkowych). 

2. Uczestnik zobowiązuje się do ukończenia studiów podyplomowych w ramach projektu na 

wybranym kierunku. 

3. Uczestnik/czka projektu zobowiązany jest do udziału/obecności w minimum 80% spotkań w 

ramach zjazdów na studiach podyplomowych (spotkania rozumiane są jako pełny dzień 

zajęć). Nieobecność na zjeździe/spotkaniu w ramach studiów podyplomowych może być 

usprawiedliwiona w określonych przypadkach np. choroba, wyjątkowa sytuacja losowa.  

Brak wymaganego poziomu obecności wiąże się ze skreśleniem uczestnika/czki z listy 

uczestników/czek studiów podyplomowych w ramach projektu. 

4. Uczestnik/czka projektu uzupełnia wymagane zapisami projektu dokumenty, w tym listy 

obecności na zajęciach, oraz bierze udział w badaniach ewaluacyjnych przewidzianych w 

projekcie, np. w ankietach/testach określających poziom kompetencji. 

5. W przypadku, gdy zajęcia realizowane są zdalnie, są one rejestrowane/ nagrywane na 

potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu. Uczestnik/czka w formie pisemnej wyraża 

zgodę na udostępnianie na te cele swojego wizerunku (wideo). W sytuacji braku wyrażenia 

takiej zgody uczestnik/czka ma prawo uczestnictwa w zajęciach bez wykorzystania kamery, 

jednak wówczas ma obowiązek przesłania potwierdzenia uczestnictwa w zajęciach mailem 

skierowanym do właściwego Partnera. Brak potwierdzenia mailowego uczestnictwa w 

zajęciach będzie traktowany jako nieobecność na zajęciach. 

6. Uczestnik/czka projektu ma prawo i możliwość zgłoszenia swoich szczególnych potrzeb, w 

tym w odniesieniu do dostępności materiałów, stosowanych technologii oraz potrzeby 

skorzystania z dodatkowej pomocy.  

7. Uczestnik/czka ma prawo zgłosić podejrzenia o niezgodności z Konwencją o prawach osób 

niepełnosprawnych (KPON) projektu lub działań Uniwersytetu WSB Merito lub Uniwersytetu 

Dolnośląskiego DSW związanych z realizacją projektu do Instytucji Zarządzającej, Instytucji 

Wdrażającej lub Instytucji Pośredniczącej w formie pisemnej. 
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Sygnały, zgłoszenia lub skargi dotyczące wystąpienia niezgodności projektów FERS z 

postanowieniami KPON można przekazywać (w każdym poniższym przypadku uznaje się 

zgłoszenie za przekazane w formie pisemnej) za pomocą: 

• poczty tradycyjnej - w formie listownej na adres ministerstwa: Ministerstwo 

Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa lub adres 

Instytucji Pośredniczącej: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, Ul. Chmielna 69, 

00-801 Warszawa, 

• skrzynki nadawczej e-puap Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej lub 

Narodowego Centrum Badań i Rozwoju. 

8. W czasie zjazdów na studiach podyplomowych organizowanych w formie stacjonarnej (w 

salach dydaktycznych) w ramach projektu zapewnione zostanie uczestnikom/czkom: 

• catering; 

a) tzw. przerwa kawowa w czasie zajęć 

b) lunch o ile zajęcia trwają dłużej niż 6 godzin dydaktycznych 

c) kolacja i śniadanie – przy korzystaniu z usługi noclegowej 

• zakwaterowanie: 

a)  w miejscu noclegowym o standardzie hotelu maksymalnie 3* wraz ze 

śniadaniem, w pokoju min. dwuosobowym; 

b) dla uczestników/czek projektu, którzy/re posiadają miejsce zamieszkania 

oddalone o więcej niż 50 km (droga publiczną, a nie w linii prostej), 

c) o ile dany zjazd na studiach podyplomowych dla danej grupy trwa co najmniej 

dwa dni, z wyjątkiem gdy wsparcie trwa jeden dzień, ale zaczyna się przed 

godziną 9.00 lub kończy się po godzinie 17.00 i nie ma dostępnego dojazdu 

publicznymi środkami transportu. 

Wyboru dostawców usług cateringu i noclegów w ramach projektu dokonują Partnerzy 

zgodnie z zasadami obowiązującymi przy realizacji projektów z dofinansowaniem z 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

Ze względu na konieczność zapewnienia usług cateringu i noclegu, uczestnik/czka 

korzystający z tych usług potwierdza swoje uczestnictwo w danym zjeździe nie później niż 7 

dni przed datą rozpoczęcia zjazdu. 

• zwrot kosztów dojazdów na zajęcia - do wysokości opłat za środki transportu 

publicznego szynowego lub kołowego zgodnie z cennikiem biletów II klasy 

obowiązującym na danym obszarze, także w przypadku korzystania ze środków 

transportu prywatnego, na podstawie dokumentów potwierdzających dojazd na 

zajęcia. Dokumenty do rozliczenia kosztów dojazdów powinny zostać dostarczone 

do właściwego Partnera przez uczestnika/czkę projektu nie później niż do 

kolejnego zjazdu w ramach studiów. 
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9. W przypadku rezygnacji uczestnika/czki z udziału w studiach podyplomowych w ramach 
projektu lub skreślenia uczestnika/czki z listy uczestników/czek, Partner może żądać zapłaty 
przez uczestnika/czkę kary umownej w wysokości 8780,90 zł (wartość wsparcia z tytułu 
studiów podyplomowych w ramach projektu przypadająca na uczestnika/czkę)  

  
 

§ 5 

Przepisy końcowe 

 

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem rozpoczęcia rekrutacji w ramach projektu. 

2. Partnerzy projektu zastrzegają sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany 

wytycznych, warunków realizacji projektu lub dokumentów programowych. 

 


