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I. Postanowienia ogdlne
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Dokument okresla warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe dla pracownikéw
publicznych stuzb zatrudnienia w ramach projektu pt. ,Nowoczesne i profesjonalne PSZ =
wysoka jakos¢ sSwiadczonych wustug”, nr FERS.01.02-IP.06-0006/24 (dalej: projekt)
prowadzone na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu oraz w Filiach w Chorzowie, Szczecinie
i Warszawie (dalej: Uniwersytet).

Projekt realizowany jest w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
na lata 2021 - 2027, w ramach Dziatania 01.02 "Rozwdj publicznych stuzb zatrudnienia®”,
ramach typu projektu "Rozwdj kwalifikacji i kompetencji pracownikdéw instytucji rynku pracy
w zakresie profesjonalizacji wsparcia Swiadczonego na rzecz oséb bedacych w szczegdlnie
trudnej sytuacji na rynku pracy" i jest dofinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Niniejszy dokument dotyczy rekrutacji na dwusemestralne studia podyplomowe w
Uniwersytecie w ramach projektu na kierunki:
1) Indywidualne wsparcie, cyfrowe innowacje i inkluzyjne podejscie — nowoczesny
pracownik Publicznych Stuzb Zatrudnienia,
2) Nowoczesne przywodztwo, zarzadzanie oparte na danych i skuteczne projekty — liderzy
Publicznych Stuzb Zatrudniania w dziataniu,
3) Cyfryzacja, wspétpraca i bezpieczenstwo pracy — praktyczne kompetencje specjalistow
Publicznych Stuzb Zatrudnienia

W Filiach Uniwersytetu:

1) w Poznaniu

2) w Warszawie
3) w Chorzowie
4) w Szczecinie

4. Przyjecie na studia podyplomowe w ramach projektu nastepuje na podstawie kwalifikacji

1.

okreslonej w § 2 i dokumentédw wymienionych w 8§ 3, ztozonych w terminie okreslonym w § 4.

§2

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegac sie kandydaci/tki, ktérzy/re:



1) posiadajg kwalifikacje petna co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji
uzyskanag w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki studiow,

2) spetniajg dodatkowe kryteria wynikajgce z Regulaminu konkursu na realizacje projektow
w ramach Dziatania 01.02 Rozwdj publicznych stuzb zatrudnienia Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, numer naboru: FERS.01.02-IP.06-
003/24, ogtoszonego przez Instytucje Posredniczaca Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 — Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, zdnia 11.06.2024r. - sg
zatrudnieni/one w publicznych stuzbach zatrudnienia, co potwierdza zaswiadczeniem
wystawionym przez instytucje, w ktorej sg zatrudnieni/one.

Art. 16 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia definiuje, iz
publiczne stuzby zatrudnienia sktadajg sie z organdw zatrudnienia wraz z urzedem
obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw pracy oraz urzedami wojewodzkimi,
wojewodzkimi urzedami pracy i powiatowymi urzedami pracy, realizujagcymi zadania
okreslone ustawa.

Zgodnie z art. 2 pkt. 51 ww. ustawy zatrudnienie oznacza wykonywanie pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub umowy o prace naktadczg (osoby pracujgce na
podstawie umowy cywilnoprawnej nie bedg traktowane jako pracownicy publicznych
stuzb zatrudnienia).

Kandydatami/kami moga by¢ zaréwno obywatele/elki polscy jak i cudzoziemcy/Kki.

Kwalifikacja petna na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji jest uzyskiwana w ramach
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki po ukonczeniu studidéw pierwszego stopnia. Uzyskanie
kwalifikacji na poziomie 6 potwierdza dyplom ukonczenia studidow pierwszego stopnia.

Kwalifikacja petna na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji jest uzyskiwana w ramach
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki po ukonczeniu studiéw drugiego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich. Uzyskanie kwalifikacji na poziomie 7 potwierdza dyplom ukoriczenia
studidw drugiego stopnia oraz dyplom ukonczenia jednolitych studiéw magisterskich.

Dyplomami, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, sg dyplomy wydane przez uprawniong uczelnie
dziatajgcg w polskim systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, potwierdzajgce nadanie
kwalifikacji na poziomie odpowiednio 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji, zgodne z art. 8 pkt 9
i pkt 10 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikac;ji (t.j. Dz. U.
2024 poz. 1606).

Dyplom wydany przez uprawniong uczelnie dziatajacg w systemie szkolnictwa wyzszego

panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju

(OECD) lub Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o

Europejskim Obszarze Gospodarczym, potwierdzajgcy ukoriczenie:

1) trzyletnich studiéw lub studidw pierwszego stopnia trwajacych co najmniej 3 lata -
potwierdza w Polsce posiadanie wyksztatcenia na poziomie studiéw pierwszego stopnia;

2) studiéw drugiego stopnia - potwierdza w Polsce posiadanie wyksztatcenia na poziomie
studiéw drugiego stopnia;

3) co najmniej czteroletnich studiéw jednolitych - potwierdza w Polsce posiadanie
wyksztatcenia na poziomie studiéw drugiego stopnia, jezeli jest uwazany za réwnorzedny
dyplomowi ukoniczenia studidw drugiego stopnia w panstwie wydania.



10.

11.

12.

Dyplom potwierdzajgcy ukonczenie studiéw za granica dajacy prawo do kontynuaciji
ksztatcenia na studiach drugiego stopnia lub ubiegania sie o nadanie stopnia doktora w
panstwie, w ktdrego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktéra go wydata,
uprawnia do podjecia studidow podyplomowych na Uniwersytecie.

Dyplom potwierdzajgcy ukonczenie studiow wydany przez zagraniczng uczelnie nie
potwierdza posiadania w Polsce wyksztatcenia na okreslonym poziomie studidw, jezeli:
1) instytucja, ktéra go wydata, lub instytucja, w ktdrej byto prowadzone ksztatcenie:
a) nie dziata w systemie szkolnictwa wyzszego zadnego panstwa lub
b) w rozumieniu prawa wewnetrznego panstwa, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego
dziata ta instytucja, w dniu wydania dyplomu nie byta akredytowang uczelnig lub
realizowata program studiéw nieposiadajacy akredytacji;
2) program studiéw albo jego czesc¢ realizowano niezgodnie z przepisami panstwa, w ktérym
byto prowadzone ksztatcenie.

Dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 6-7 kandydat/tka jest obowigzany/a dostarczy¢ wraz z
ttumaczeniem przysiegtym, zgodnie z wymogami okreslonymi w § 6.

W razie watpliwosci dotyczacych dyplomu, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 6-7, w szczegélnosci co
do statusu uczelni, ktéra go wydata, lub zgodnosci programu studiow z przepisami panstwa,
w ktérym byto prowadzone ksztatcenie, Uniwersytet wezwie osobe ubiegajaca sie o przyjecie
na studia podyplomowe w ramach projektu do przedtozenia pisemnej informacji o dyplomie
wydanym przez zagraniczng uczelnie, o poziomie studiéw i statusie uczelni, udzielonej przez
dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej na podstawie art. 326 ust. 4 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Dyplom ukonczenia studidw za granicag inny niz dyplom, o ktérym mowa w § 2 ust. 8,
stosownie do tresci art. 327 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, moze by¢ uznany za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi
na podstawie umowy miedzynarodowej okreslajgcej rownowaznosé, a w przypadku jej braku
- w drodze postepowania nostryfikacyjnego.

Ukonczenie studidw na okreslonym poziomie przez cudzoziemca, ktéry uzyskat status
uchodzcy lub ochrone uzupetniajgca, lub cudzoziemca posiadajgcego zezwolenie na pobyt
czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktérej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub
d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub obywatela polskiego, ktéry przybyt
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w okresie od dnia 24 lutego 2022
r. do dnia okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 12
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium
tego panstwa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 337 z pdzn. zm.), lub obywatela Ukrainy
przebywajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérego pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest uznawany za legalny na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego panstwa, ktérzy nie dysponuja dyplomem ukonczenia studidw, moze byé
potwierdzone w drodze postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidw na
okreslonym poziomie.

Do postepowania nostryfikacyjnego oraz postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiéw na okreslonym poziomie majg zastosowanie art. 327 ust. 4-7 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz rozporzadzenie Ministra Nauki i



13.

14.

Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomow
ukonczenia studidow za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie. Zaswiadczenia o uznaniu dyplomu za réwnowazny z polskim dyplomem lub o
ukonczeniu studiéw na okreslonym poziomie uzyskane na podstawie przepisow
obowigzujagcych do dnia 30 wrzesnia 2018 r. zachowuja waznos¢ na zasadach
dotychczasowych.

W przypadkach, gdy osoba ubiegajgca sie o przyjecia na studia podyplomowe w ramach
projektu sktada we wtasciwej uczelni wniosek o nostryfikacje dyplomu ukonczenia studiow
za granicag lub wniosek o potwierdzenie ukoniczenia studiow na okreslonym poziomie,
zobowigzana jest ztozy¢ w Uniwersytecie odpowiednie zaswiadczenie o ukoriczeniu studiéw
na okreslonym poziomie niezwtocznie po jego otrzymaniu.

Cudzoziemcy/ki moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe prowadzone przez

Uniwersytet na podstawie:

1) umoéw miedzynarodowych, na zasadach okreslonych w tych umowach;

2) decyzji ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki;

3) decyzji dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w odniesieniu do jej
stypendystéw;

4) decyzji dyrektora Narodowego Centrum Nauki o przyznaniu srodkéw finansowych na
realizacje badan podstawowych w formie projektu badawczego, stazu lub stypendium,
zakwalifikowanych do finansowania w drodze konkursu;

5) decyzji administracyjnej Rektora UWSB w Poznaniu.

Uczestnik/czka bedacy/a cudzoziemcem/ka zobowigzany/a jest do zapewnienia legalnosci
swojego pobytu na terenie Polski przez caty okres studiowania.

Il. Dokumenty w postepowaniu rekrutacyjnym
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W postepowaniu rekrutacyjnym uczestnicza kandydaci/tki, ktdrzy/re ztozg nastepujgce
dokumenty:
a) Dotyczace przyjecia na studia podyplomowe:

1) kwestionariusz osobowy,

2) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

3) dyplom ukonczenia studiéw lub kopie dyplomu ukornczenia studiéw poswiadczong
notarialnie,

4) inne dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowigce podstawe do podjecia
decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe.

b) Dotyczace udziatu w projekcie:

1) kwestionariusz osobowy EFS+,

2) oswiadczenie kandydata/tki o zapoznaniu sie z klauzulami informacyjnymi Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej oraz ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, dotyczace danych osobowych,

3) zaswiadczenie wystawione przez pracodawce o zatrudnieniu (zgodnie z art. 2 pkt. 51
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia) w instytucji
publicznych stuzb zatrudnienia rozumianych zgodnie z art. 16 ustawy



Kandydaci/tki, ktérzy uzyskali dyplom ukornczenia studiéw poza granicami Polski sktadajg w

procesie rekrutacji:

a) zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom lub inny dokument ukoriczenia uczelni za
granica uprawniajacy do podjecia studidw drugiego stopnia w panstwie, w ktérym zostat
wydany, uznany za réwnowazny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiéw
pierwszego stopnia,

b) dokument potwierdzajacy znajomosc¢ jezyka polskiego min. na poziomie B2 wg ESOKIJ
pozwalajacym na podjecie studiow podyplomowych w j. polskim (dotyczy wszystkich
kierunkéw studiow podyplomowych, na ktérych ksztatcenie odbywa sie w j. polskim)

Dokumenty zagraniczne przyjmowane sa wytacznie po poddaniu ich legalizacji lub
zaopatrzeniu ich w klauzule apostille. Wymogu przedtozenia legalizacji lub apostille nie
stosuje sie w stosunku do cudzoziemcow, ktérym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
udzielono ochrony przez nadanie statusu uchodzcy na podstawie ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.
U. 2025 r., poz. 223). Od wymogu przedtozenia legalizacji lub apostille mozna odstapi¢ w
stosunku do cudzoziemcéw, ktérym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej udzielono
ochrony przez udzielenie ochrony uzupetniajgcej, azylu lub ochrony czasowej na podstawie
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, w razie potrzeby po wczesniejszej konsultacji z wtasciwym
organem Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci polska placéwka dyplomatyczng lub
konsularng w panstwie pochodzenia cudzoziemca, na temat sytuacji w tym panstwie.

Kandydat/tka, ktory/a z powodu wyczerpania liczby miejsc w ramach ustalonej maksymalnej
liczby przyjetych uczestnikdw nie zostanie przyjety/a, zostanie umieszczony/a na liscie
rezerwowej. Kandydaci/tki z list rezerwowych zostang przyjeci na studia podyplomowe pod
warunkiem pojawienia sie wolnych miejsc lub uruchomienia kolejnej grupy.

84

Dokumenty, o ktérych mowa w §3, kandydaci i kandydatki moga sktadac:
a) W rekrutacji letniej: .....
b) W rekrutacji zimowe;j: .....

lll. Postepowanie rekrutacyjne
§5

Postepowanie w sprawie przyjecia na studia prowadzi Dziekan lub osoba upowazniona przez
Dziekana, z zastrzezeniem 8 2 ust. 17 pkt 5.

O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnosé ztozonych kompletnych
dokumentow.

Postepowanie rekrutacyjne uznaje sie za rozpoczete z chwilg ztozenia wniosku o przyjecie na
studia.

Rekrutacja na studia prowadzona przez UWSB w Poznaniu odbywa sie za posrednictwem
systemu rejestracji online na stronie: https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1



https://www.merito.pl/rekrutacja/krok1

5. Po dokonaniu rejestracji online osoby zarejestrowane zobowigzane sa do ztozenia kompletu
wymaganych dokumentow rekrutacyjnych, okreslonych w § 2. Dokumenty nalezy ztozy¢ w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty rejestraciji.

6. Kandydatowi/tce, ktory/a nie ukonczy rejestracji na studia podyplomowe pomimo wezwan,
moze zosta¢ nadany status osoby rezygnujacej z ubiegania sie o przyjecie na studia
podyplomowe.

7. Dokumenty moga zosta¢ ztozone za posrednictwem elektronicznego systemu
rekrutacyjnego, umozliwiajgcego opatrzenie dokumentéw podpisem lub uwierzytelnienie ich
W sposob zapewniajgcy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
rejestracji.
W terminie 7 dni od daty podpisania umowy o sSwiadczenie ustug edukacyjnych dla
uczestnikow/uczestniczek studiéw podyplomowych kandydat/kandydatka ma obowigzek:
a) okaza¢ w Biurze Rekrutacji (dotyczace Filii w Warszawie — w Dziale Studiow
Podyplomowych) dokumenty wymagane do wgladu,
b) dostarczy¢ w oryginale dokumenty wskazane w § 3 pkt 1 lit. b do Biura Rekrutacji
(dotyczace Filii w Warszawie — do Dziatu Studiéw Podyplomowych)
8. Kandydaci/tki na studia sa przyjmowani do wyczerpania limitu miejsc.
9. Warunkiem wpisania na liste uczestnikéw/czek studiéw podyplomowych Uniwersytetu jest:
a) ztozenie wszystkich dokumentéw wymienionych w 8§82,
b) zaliczenie postepowania kwalifikacyjnego (jezeli obowigzuje),
c) podpisanie umowy o Swiadczenie ustug edukacyjnych dla uczestnikdéw i uczestniczek
studiow podyplomowych.
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1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia stosownej uchwaty i obowigzuje do
odwotania.

Zatgcznik — kwestionariusz osobowy

Elektronicznie

Ryszard  podisany preez

Ryszard Sowinski

SoWinski pata: 2025.1017
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